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1 目的

为规范消防产品自愿性认证过程中或产品获证后的变更，对变更程序

和内容进行控制，特制定本程序。

2 范围

本程序适用于自愿性认证过程中及获得认证证书后，认证产品的相关

条件或信息变更及产品一致性变更。

3 职责

3.1 认证业务部负责认证变更申请受理，对变更信息进行识别分析，对于发

现可能影响认证有效性的情况安排监督任务进行核实，及认证变更结果

（如：证书/通知）的发放。

3.2 必要时，变更确认方案由认证业务部提交认证技术评定部组织中心技术

评定委员会组审查并出具。

3.3 对于需要工厂检查确认的变更申请，由认证工厂检查部负责工厂检查工

作的下达及跟踪管理。

3.4 必要时，实验室负责变更后产品的确认检验工作；

3.5 认证技术评定部负责组织技术评定委员会成员在授权的专业范围内进

行认证变更结果的评定。

3.6 中心主任批准变更认证决定。

3.7 认证综合质量部配合研究所财务部门负责认证费用的收取及发票开具

工作。

4 变更的类别

4.1 由于产品命名方法的变化引起的获证产品名称、型号变更；
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4.2 产品型号变更，内部结构不变；

4.3 认证委托人、生产者名称或地址变更；

4.4 生产企业名称或地址变更（生产企业搬迁除外）；

4.5 生产企业搬迁；

4.6 产品认证所依据国家标准、技术规则或者认证实施规则发生了变化；

4.7 明显影响产品的设计发生了变化，（如获证产品的关键零部件/原材料/

元器件/关键工艺变化）；

4.8 认证委托人、生产者、生产企业的质量体系发生变化(例如所有权、组

织机构或管理者发生了变化)；

4.9其它变更。

5 变更的受理

5.1 认证业务部负责对认证委托方提交的变更申请进行审核并出具初步受

理意见；

5.2 对于尚无变更方案的涉及产品设计的变更，由认证业务部提交认证技术

评定部组织中心技术评定委员会组审查确认并出具相关变更方案。变更方

案由认证业务部将具体方案告知认证委托人，对于对某一群体统一发生的

变更，可采取网上公告的方式进行通知；；

5.3 认证业务部依据审核及复核意见将工作任务或信息向相关部门传递。

5.4 具体按照《消防产品自愿性认证 变更受理操作指南》要求执行。

注：当认证方案提出对客户产生影响的新的或修订的要求时，认证机构应确保这些

变更能通知到所有客户。认证机构应验证其客户对这些变更的实施并应按认证方案的规

定采取措施。

6 变更的实施
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6.1 产品认证变更确认工作主要分为文件审查确认、现场检查和/或检验确

认。

6.2 对于涉及认证证书/产品文件内容的变更的，由相关部门按认证方案实

施，不涉及认证证书/产品文件内容及产品一致性的，由认证业务部办理。

6.3 对于应通过变更检验确认的变更，可采取以下方式：

1）企业自主选择分包检验机构进行变更确认检验；

2）经过往工厂检查，确实具备变更检验项目检验能力的，按变更方案可自

行完成变更确认检验的企业，在做出有关书面承诺后，可自行完成变更确

认检验。本中心视情况增加对该类变更确认检验的监督力度。

6.4 对于需通过现场检查确认的变更申请，应按工厂检查要求执行。

7 变更的审批

涉及认证证书内容和产品一致性的变更申请，须经认证技术评定部组

织复核人员及认证决定人员做出认证决定，并由中心主任批准。

8 费用

涉及确认检查、确认检验、证书换发的产品认证变更产生的费用，由

认证委托人按相关规定支付。

9 相关文件和记录

《消防产品自愿性认证 变更受理操作指南》TFRI-YW-V07
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