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	3 职责
	4.1.4.2 对于不具备合同签订条件的认证申请，认证委托人根据审核意见进行修改后可重新进行网上申请
	4.1.4.3 合同签订后，系统内将对认证委托人发送合同须知，须企业确认后申请将继续执行。
	4.1.4.4 对于认证申请，认证机构应获取依据相关认证方案完成认证过程的所有必要信息。:
	注1 必要信息的例子如下： a）拟认证的产品；b）客户寻求的认证所依据的标准和（或）其他规范性文件；
	注2：可用多种媒介和方式在不同时间收集这种信息，包括申请表。收集这些信息可与签署规定的具有法律约束力
	注3：扩大认证范围的申请可以包含同类产品、不同地点等。
	4.1.5费用生成
	4.1.5.1本中心采取认证费用后收费的模式进行，即在认证决定批准后进行费用的收取。
	4.1.5.2在认证决定批准后，认证业务部受理工程师根据证书批准情况进行合同费用的核算并根据合同执行
	4.1.5.3 认证委托人应按照收费通知的要求向本中心交纳费用。
	4.1.5.4综合质量部负责认证费用的收取及发票开具工作，具体按《消防产品认证费用及发票管理规定》要
	4.1.6 具体工作按照《消防产品自愿性认证 申请评审及合同签订作业指南》要求执行。
	4.2.1 认证工厂检查部根据工作方案视情况派遣工厂检查员进行工厂检查工作，具体按照《消防产品自愿性
	4.2.2认证技术评定部对相关技术文件进行评审，并协助技术评定委员会对有关资料进行评定后，出具技术评
	4.2.3中心主任根据认证实施规则及细则的规定，批准认证决定。
	4.2.4对于认证结论为发放证书的，认证业务部制作并发放证书，认证结论为不予发放证书的，认证业务部制
	4.2.5认证综合质量部根据收费单进行费用收取及发票开具工作，具体按照《消防产品认证费用及发票管理规
	4.3 记录的保存
	认证业务部应将认证合同、证书或通知复印件随同工厂检查文件（适用时）等相关资料一并归档。
	5 相关文件和记录

