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一、初始认证（相同实施规则下未获得证书，首次认证委托） 

1) 认证委托人/生产者/生产企业提供有效资质文件：营业执照（境外企业需提供有效的法律文

件） 

2) 认证委托人/生产者/生产企业不同时，签订的协议书或合同 

3) 质量管理目录 

4) 产品一致性控制文件（至少包括关键设计、关键件/原材料、关键工艺控制文件等） 

5) 例行检验、确认检验控制程序 

6) 生产企业地理位置图 

7) 生产企业（工厂）基本情况调查表 

8) 其他资料 

 

二、认证范围扩大（新增标准）（已获得相同实施规则下证书，新增不同标准下产品） 

1) 认证委托人/生产者/生产企业提供有效资质文件：营业执照（境外企业需提供有效的法律文

件） 

2) 认证委托人/生产者/生产企业不同时，签订的协议书或合同 

3) 质量管理目录 

4) 产品一致性控制文件（至少包括关键设计、关键件/原材料、关键工艺控制文件等） 

5) 例行检验、确认检验控制程序 

6) 生产企业地理位置图 

7) 生产企业（工厂）基本情况调查表 

8) 其他资料 

 

三、认证范围扩大（新增单元）（已获得相同实施规则、相同产品标准下证书，新增同类产品） 

1) 认证委托人/生产者/生产企业提供有效资质文件：营业执照（境外企业需提供有效的法律文

件） 

2) 认证委托人/生产者/生产企业不同时，签订的协议书或合同 

3) 产品一致性控制文件（至少包括关键设计、关键件/原材料、关键工艺控制文件等） 

4) 例行检验、确认检验控制程序 

5) 生产企业地理位置图 

6) 生产企业（工厂）基本情况调查表 

7) 其他资料 
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四、认证范围扩大（单元内新增型号）（在证书上增加同类产品其他型号时，适用于已获证企业在

已获证书单元内增加分型号） 

1) 认证委托人/生产者/生产企业提供有效资质文件：营业执照（境外企业需提供有效的法律文

件） 

2) 认证委托人/生产者/生产企业不同时，签订的协议书或合同 

3) 产品一致性控制文件（至少包括关键设计、关键件/原材料、关键工艺控制文件等） 

4) 例行检验、确认检验控制程序 

5) 其他资料 

 

五、认证范围扩大（单元内缩小型号）（在证书上减小某个型号时，适用于已获证企业在已获证书

中减少单元内某一个或多个分型号） 

1) 认证委托人/生产者/生产企业提供有效资质文件：营业执照（境外企业需提供有效的法律文

件） 

2) 认证委托人/生产者/生产企业不同时，签订的协议书或合同 

3) 其他资料 

 

六、证书延续（在认证证书到期前，为维持证书的有效性，需提交证书延续申请） 

1) 认证委托人/生产者/生产企业提供有效资质文件：营业执照（境外企业需提供有效的法律文

件） 

2) 认证委托人/生产者/生产企业不同时，签订的协议书或合同 

3) 其他资料 

 

七、证书恢复（认证委托人针对已暂停证书提交的恢复委托） 

1) 认证委托人/生产者/生产企业提供有效资质文件：营业执照（境外企业需提供有效的法律文

件） 

2) 认证委托人/生产者/生产企业不同时，签订的协议书或合同 

3) 生产企业地理位置图 

4) 生产企业（工厂）基本情况调查表 

5) 其他资料（整改情况及证明文件) 

八、变更申请 

1) 名称变更： 

a) 变更前、后营业执照（境外企业需提供有效的法律文件） 
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b) 变更说明书 

2) 地址变更（生产厂未搬迁） 

a) 变更前、后营业执照（境外企业需提供有效的法律文件） 

b) 变更说明书 

c) 生产企业地理位置图 

3) 地址变更（生产厂搬迁） 

a) 变更前、后营业执照（境外企业需提供有效的法律文件） 

b) 变更说明书 

c) 生产企业地理位置图 

d) 生产企业（工厂）基本情况调查表 

4) 设计变更 

a) 变更说明书 

b) 产品一致性控制文件（至少包括关键设计、关键件/原材料、关键工艺控制文件等） 

c) 例行检验、确认检验控制程序 

d) 生产企业（工厂）基本情况调查表（适用时） 

5) 换版申请 

a) 变更前、后营业执照（境外企业需提供有效的法律文件） 

b) 产品一致性控制文件（至少包括关键设计、关键件/原材料、关键工艺控制文件等） 

c) 例行检验、确认检验控制程序 

d) 生产企业（工厂）基本情况调查表（适用时） 
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九、申请资料清单表格 

申请资料清单表（初始认证、认证范围扩大、缩小委托、证书延续及恢复） 

序

号 
申请委托资料 初始认证 

认证范围的扩大、缩小 

证书延续 证书恢复 
新增标准 新增单元 

单元内 

新增型号 

单元内 

缩小型号 

1 

认证委托人/生产者/生产企业提供有

效资质文件包括：营业执照（境外企

业需提供有效的法律文件） 

◆ ◆ ◆ ◆ ◆ ◆ ◆ 

2 

认证委托人/生产者/生产企业不同

时， 

签订的协议书或合同 

◆ 

（适用时） 

◆ 

（适用时） 

◆ 

（适用时） 

◆ 

（适用时） 

◆ 

（适用时） 

◆ 

（适用时） 

◆ 

（适用时） 

3 质量管理目录 ◆ ◆ ◇ ◇ ◇ ◇ ◇ 

4 

产品一致性控制文件（至少包括关键

设计、关键件/原材料、关键工艺控制

文件等） 

◆ ◆ ◆ ◆ ◇ ◇ ◇ 

5 例行检验、确认检验控制程序 ◆ ◆ ◆ ◆ ◇ ◇ ◇ 

6 生产企业地理位置图 ◆ ◆ ◆ ◇ ◇ ◇ ◆ 

7 生产企业（工厂）基本情况调查表 ◆ ◆ 
◆ 

（适用时） 
◇ ◇ ◆ ◆ 

8 其他资料 
◆ 

（适用时） 

◆ 

（适用时） 

◆ 

（适用时） 

◆ 

（适用时） 

◆ 

（适用时） 

◆ 

（适用时） 

整改情况及

证明文件 

 

申请资料清单表（变更委托） 

序号 申请委托资料 名称变更 

地址变更 

设计变更 
标准换版 

规则换版 
其他变更 生产厂搬迁 

（含生产线调整） 
生产厂未搬迁 

1 
变更前、后营业执照 

（境外企业需提供有效的法律文件） 
◆ ◆ ◆ ◇ ◆ ◆ 
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2 变更说明书 ◆ ◆ ◆ ◆ ◇ ◆ 

3 质量管理目录 ◇ ◇ ◇ ◇ ◇ ◇ 

4 

产品一致性控制文件（至少包括关键

设计、关键件/原材料、关键工艺控制

文件等） 

◇ ◇ ◇ ◆ ◆ ◇ 

5 例行检验、确认检验控制程序 ◇ ◇ ◇ ◆ ◆ ◇ 

6 生产企业地理位置图 ◇ ◆ ◆ ◇ ◇ ◇ 

7 生产企业（工厂）基本情况调查表 ◇ ◆ ◇ 
◆ 

（适用时） 
◆ ◇ 

8 其他资料 
◆ 

（适用时） 

◆ 

（适用时） 

◆ 

（适用时） 

◆ 

（适用时） 

◆ 

（适用时） 

◆ 

（适用时） 
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